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Toelichting

Figuur bewerken:

· Klik met de rechtermuisknop in de figuur. Kies “Figuur-object -> openen”.

· Nu kunt u uw tekst invullen in de tekstvelden. Klik in een tekstveld en voer uw tekst in. Dit geldt ook voor de titel. Eventueel maakt u zo een leeg sjabloon om met de hand in te vullen.

· U kunt ook de vormen vergroten of verkleinen. Klik in een vorm. De geselecteerde vorm krijgt dan “blokjes” rondom. Klik en sleep met de muis aan deze blokjes om de grootte aan te passen.

· De tekstblokjes kunt u weghalen door ze te selecteren en vervolgens te knippen.

· Een extra tekstblokje kunt u toevoegen door een van de bestaande te kopiëren en te plakken.

· Wanneer u een foutje maakt, kunt u dit direct herstellen met de “undo”-knop (het kromme pijltje naar links in de menubalk bovenaan het scherm).

· Voor een kwadrant zonder pijlen selecteert u de pijl en verwijdert deze. Vervolgens schuift u de vierkanten tegen elkaar aan.

Afwerking:

· Wanneer u klaar bent kunt u deze toelichting verwijderen door de tekst te selecteren en te knippen. U kunt op de plaats van deze toelichting eventueel eigen tekst toevoegen.

· U kunt het bestand nu op de vertrouwde wijze opslaan en afdrukken.
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